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INSERIRE SOTTOTITOLI IN ZOOM 
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Impostare i sottotitoli in Zoom 

Accedere al proprio Zoom da web; andare alla voce ‘Impostazioni’: 
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Cliccare sul tab ‘Riunione’: 

 

Scorrere la pagina e andare alla sezione ‘In riunione (Avanzata)’ > ‘Sottotitoli 

automatici’: 

 

Abilitare i sottotitoli automatici: 
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Ora è possibile pianificare la riunione che si intende registrare con i sottotitoli. 

  



 

Ufficio FormID 
Direzione Didattica e Servizi agli Studenti - Università di Trento 
via Tommaso Gar 16/2 - 38122 Trento  
tel +39 0461 28 3316 

 

Registrare una riunione con i sottotitoli 

Accedere a Zoom e pianificare la propria riunione. 

Compare la voce ‘Sottotitoli’ nella barra delle impostazioni in basso (vista a tutta 

pagina): 

  

Attenzione: se si riduce la grandezza della finestra Zoom, la voce Sottotitoli 

compare in ‘Altro’. 

 

Cliccare sul pulsante ‘Altro’, in basso a destra, e poi su ‘Sottotitoli’: 



 

Ufficio FormID 
Direzione Didattica e Servizi agli Studenti - Università di Trento 
via Tommaso Gar 16/2 - 38122 Trento  
tel +39 0461 28 3316 

 

 

In questo modo, nella barra dei comandi, compare il pulsante relativo ai 

sottotitoli, che possono essere nascosti o resi nuovamente visibili nel meeting. 
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Sotto il relatore, a schermo, compaiono i sottotitoli: 

 

Cliccando nuovamente sul menu a tendina che compare nel pulsante relativo ai 

sottotitoli è possibile:  

1. Selezionare la lingua parlata durante il meeting e in cui verranno generati i 

sottotitoli. 
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2. Impostare i sottotitoli, ovvero impostare il font, la dimensione del carattere, 

il colore e la posizione dei sottotitoli. 
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3. Alla voce ‘Controlli organizzatore’ è possibile disabilitare la funziona 

sottotitoli nella riunione e bloccare la lingua dei sottotitoli. 
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Caricare la registrazione in Kaltura (My Media) 

Una volta terminata la registrazione e salvata nel cloud, comparirà in 

automatico nel proprio MyMedia in Moodle. 

Qualora la registrazione sia stata salvata sul proprio computer, sarà necessario 

caricarla nel proprio MyMedia. 

In entrambi i casi è necessario accedere al proprio Zoom e andare alla voce 

‘Registrazioni e trascrizioni’ e cliccare sul dot menu come da immagine: 
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Selezionare ‘Scarica (4 file)’: 

 

Compare un messaggio che avverte che i file verranno scaricati separatamente, 

ovvero non in un’unica cartella: 

 

Il file dei sottotitoli ha estensione .vtt, si tratta cioè di un file di testo; aprendolo 

con un programma apposito (per esempio NotePad) è possibile modificare il 

testo prima di caricarlo in Kaltura. 

Tuttavia bisogna fare attenzione perché ogni modifica potrebbe contribuire a 

‘sfasare’ il coordinamento fra testo e audio/video; è consigliabile limitarsi a 

modificare, per esempio, parole che sono state recepite in modo errato. 
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Dopo aver sistemato il file dei sottotitoli, entrare nel proprio MyMedia, caricare 

eventualmente il file video e poi entrare nella maschera di modifica: 

 

Cliccare sulla voce ‘Sottotitoli’: 
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Cliccare sul pulsante ‘Carica file dei sottotitoli’: 

 

 

 

Caricare il file e selezionare la lingua, poi salvare. 
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Tornando alla home page di MyMedia sarà possibile vedere il video sottotitolato: 
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Infine, tornare alla home page del corso Moodle e aggiungere la risorsa ‘Kaltura 

video resource’ per pubblicare il video nel corso: 

 

 

 

 

 


