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INSERIRE SOTTOTITOLI IN ZOOM

Sommario
Impostare i sottotitoli in Zoom

Registrare una riunione con i SOMOLILOli ........cccevririrereneiereeeeee

Caricare la registrazione in Kaltura (My Media)
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Impostare i sottotitoli in Zoom

Accedere al proprio Zoom da web; andare alla voce ‘Impostazioni’:

Zoom Prodotti Soly

Profilo

B
Webinar

Eventi e sessioni

Contatti personali
Dispositivi personali
Lavagne

Note

Documenti

Sondaggi post-evento
Registrazioni e trascrizioni
Riepiloghi

Clip

Scheduler

Impostazioni

Report
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Cliccare sul tab ‘Riunione’:

Q Search settings

Al Companion Generalel Riunione Iwebinar Rec

L'lA responsabile & alla base delle ng nzionalita di 1A generat
Generale snerale
Riunione
Wehinar Pannello Al Companion ii

Scorrere la pagina e andare alla sezione ‘In riunione (Avanzata)’ > ‘Sottotitoli
automatici’:

In riunione (Base) Sottotitoli manuali C)
| In riunione (Avanzata) Consenti all'organizzatore di digitare sottotitoli o incarica un partecipante o un servizio di terzi dell'aggiunta dei
sottotitoli

Notifica via email

Altro
Sottotitoli automatici C)

Consenti agli utenti di abilitare i sottotitoli automatici in queste lingue nelle riunioni e nei webinar.

Abilitare i sottotitoli automatici:
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Abilita “Sottotitoli automatici”

Le seguenti impostazioni dipendono da questa impostazione; la
modifica potrebbe interessarle.

« Sottotitoli tradotti
= Trascrizione completa
= Sottotitoli automatici sul dispositivo

= Registratore vocale con Al Companion

Per poter usare

o

»

»

Ora e possibile pianificare la riunione che si
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Registrare una riunione con i sottotitoli

Accedere a Zoom e pianificare la propria riunione.

Compare la voce ‘Sottotitoli’ nella barra delle impostazioni in basso (vista a tutta
pagina):

e Al Companion Informazioni riunione

Attenzione: se siriduce la grandezza della finestra Zoom, la voce Sottotitoli
compare in ‘Altro’.

Regisira

Sottotitoli

Sessioni secondarie
Document

Mote

App

Ripristina le impo
ra ver riordinar

@ x

"mazioni riunione Termina

Cliccare sul pulsante ‘Altro’, in basso a destra, e poi su ‘Sottotitoli’:
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Workplace Accedi @ Vista W [m] X

ta la tua produttiy

Compar

Che cos'é Al Co

bnion, il tuo assisten
le. Posso aiutarti con|
unioni, chat. e-mail {
parole chiave, spettg|

(® Registra
Sottotitoli

i secondarie

Form|D UniTrento PR Wy PO —mRSRrY'a 4wl

@ 2 o> - & ~ @ ~ © [+ S &) " @ @ tilizzare Al Compan
Chat

Partecipanti

Reagisci Condividi  Strumenti organizzatore Al Companion  Informazioni riunione Termina

In questo modo, nella barra dei comandi, compare il pulsante relativo ai

sottotitoli, che possono essere nascosti o resi nuovamente visibili nel meeting.

0~ o - & D - ® @ -

Video Partecipanti | Reagisci Condividi Strumenti organizzatore Al Companion | Nascondi sottotitoli
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Sotto il relatore, a schermo, compaiono i sottotitoli:

A - Vi s
Ner Vist.
Workplace Accedi o Vista &

Form|D UniTrento

fU Mi potete sentire.

fi Ora mi sentite meglio. Prova. Prova.

Cliccando nuovamente sul menu a tendina che compare nel pulsante relativo ai

sottotitoli € possibile:

1. Selezionare la lingua parlata durante il meeting e in cui verranno generati i

sottotitoli.

Ufficio FormID

Direzione Didattica e Servizi agli Studenti - Universita di Trento
via Tommaso Gar 16/2 - 38122 Trento

tel +39 0461 28 3316



FormlID

Teaching and Learning Center
UniTrento

UNIVERSITA
DI TRENTO

Arabo

Cantonese

Coreano
Danese
Ebraico
Estone
Finlandese
Francese (Canada)
Francese (Francia)
Giapponese
Hindi
Indonesiano
Inglese

/ Italiano
Malese
Olandese
Persiano
Polacco
Portoghese
Rumeno
Russo

Spagnolo

— E—— Tagalog
Sottotitoli Tamil

Lingua sottotitoli: ltaliano » Tedesco

Impostazion sottotitoll Telugu

Thailandese

Controlli oroanizzatore

2. Impostare i sottotitoli, ovvero impostare il font, la dimensione del carattere,

il colore e la posizione dei sottotitoli.
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Sottotitoli
Lingua sottotitoli: [taliano »

Impostazioni sottofitoli

Controlli organizzatore

Impostazioni controllo sottotitoli organizzatore

@ & © x

Mascondi sottotitoli 0 Termina

3. Alla voce ‘Controlli organizzatore’ € possibile disabilitare la funziona

sottotitoli nella riunione e bloccare la lingua dei sottotitoli.

@ Impostazieni controllo sottotitoli organizzatore

Consenti sottotitoli per questa riunione

Cluando guesta impostazione é disabilitata, nessuno pud utilizzare i sottotitoli
nella riunione.

Blocca lingua sottotitoli per questa riunione

Cuando questa impostazione & abilitata, solo 'organizzatore pud cambiare la
lingua dei sottotitoli nella riunione.

«©

pot
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Caricare la registrazione in Kaltura (My Media)

Una volta terminata la registrazione e salvata nel cloud, comparira in

automatico nel proprio MyMedia in Moodle.

Qualora la registrazione sia stata salvata sul proprio computer, sara necessario

caricarla nel proprio MyMedia.

In entrambi i casi € necessario accedere al proprio Zoom e andare alla voce

‘Registrazioni e trascrizioni’ e cliccare sul dot menu come da immagine:

REQISIIaITONT TET CTOUWT  LOTMaIvISO o
Webinar

Eventi e sessioni

Q Cerca per argomento o ID riunione

Contatti personali

Dispositivi personali

Lavagne
MNote
&0 00:00:16
Documenti
La mia riunione
Sﬂndaggi post-evento ;C':’ .

Registrazioni e trascrizioni
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Selezionare ‘Scarica (4 file)’:

La mia riunione

Scarica (4 file)

Elimina

Compare un messaggio che avverte che i file verranno scaricati separatamente,

ovvero non in un’unica cartella:

39 076181003

Pianifit

GMT20250801-083328_Recording.tra

nscript.vtt
123 B = Fine

GMT20250801-083328_Recording.cc.v

tt
213 B = Fine
GMT20250801-083328_Recording.m4

d
264 kB « Fine

GMT20250801-083328_Recording_64

0x360.mp4
308 kB « Fine

-

Il file dei sottotitoli ha estensione .vtt, si tratta cioé di un file di testo; aprendolo
con un programma apposito (per esempio NotePad) & possibile modificare il

testo prima di caricarlo in Kaltura.

Tuttavia bisogna fare attenzione perché ogni modifica potrebbe contribuire a
‘sfasare’ il coordinamento fra testo e audio/video; & consigliabile limitarsi a

modificare, per esempio, parole che sono state recepite in modo errato.
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Dopo aver sistemato il file dei sottotitoli, entrare nel proprio MyMedia, caricare

eventualmente il file video e poi entrare nella maschera di modifica:

€ Indietro AZIONI v

Q # Modifica
mozKBiw== Meeting Time: 8-(

b Analisi dati

© Add to Watch List

& Launch Editor

m Elimina
Cliccare sulla voce ‘Sottotitoli’:
Dettagli
Nome: '_a mia riunione
(Obbligatorio)
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Cliccare sul pulsante ‘Carica file dei sottotitoli’:

Sottotitoli  Timeline

Nessun sottotitolo e stato aggiunto al contenuto multimediale

Inizia caricando un file dei sottotitoli
(SRT, DEXP,VTT formats are supported)

Carica file dei sottotitoli

Carica un file dei sottotitoli

Seleziona un ﬁle:

Lingua Seleziona lingua hd
Accuracy 100% v
Etichetta

(il testo che compare nello strumento di selezione dei sottotitoli)

Caricare il file e selezionare la lingua, poi salvare.
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Carica un file dei sottotitoli

Caricamento completato!

Lingua

Italiano v
Accuracy 100% -
Etichetta
Sottotitoli
Lingua Etichetta Tipodifile Accuracy Azioni
Italian Italian vIT 100% v s &

Tornando alla home page di MyMedia sara possibile vedere il video sottotitolato:

Buongiorno. Facciamo ora una prova. Vogliamo vedere come funzionano i
sottotitoli.
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Infine, tornare alla home page del corso Moodle e aggiungere la risorsa ‘Kaltura

video resource’ per pubblicare il video nel corso:

KALTURA VIDEC RESOURCE

video con sottotitoli

Kaltura Video Resource Impostazioni Altro ~

Buongiorno. Facciamo ora una prova. Vogliamo vedere come
funzionano i sottotitoli.

~= prova workshop gruppi
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